Naért — virus SARS-CoV-2 Osnovna Sola Dolenjske Toplice

OSNOVNA SOLA DOLENJSKE TOPLICE
Pionirska cesta 35

8350 Dolenjske Toplice

Telefon: 07 38 45 200

& DOLEN f5 e e : . .
e e E-naslov: os.dolenjske-toplice@os-dt.si

NACRT

zagotavljanja kontinuiranega dela
v Osnovni Soli Dolenjske Toplice in v vrtcu Gumbek
v primeru koronavirusa SARS-CoV-2

Vsebina nacrta:
1. Namen.
2. Vodenje in koordinacija.
3. Organizacijska in kadrovska izhodisca.

1. Namen

Dokument vsebuje smernice, navodila in priporoéila, kako organizirati delo v zavodu, v primeru
Sirjenja koronavirusa. Poleg tega pa vsebuje tudi navodila, kako Ze sedaj skrbimo za ustrezno ¢iscenje
in higieno.
Nacrt za zagotavljanje normalnega poteka vzgojno-izobraZevalnega dela je proaktivni proces.
Uéinkovito naértovanje in izvajanje le-tega zagotavlja:
e zmanjSevanje negativnega vpliva in motenj, ki jih lahko povzro¢i koronavirus na vzgojno-
izobrazevalno delo,
aktivnosti in kadrovske vire, ki omogocajo delovanje vzgojno izobraZevalnega procesa,
e ucinkovitost organizacije, vzpostavitev dobre notranje in zunanje komunikacije (starsi, lokalna
skupnost, ministrstvo, javnost),
e zaSCito ljudi in omejevanje Sirjenja infekceije ter obolevnosti v kolektivu,
e vedjo zdravstveno varnost in osveSéenost.

Pravoc¢asno naértovanje omogoca, da ima vzgojno-izobrazevalni zavod predvidene vse vire in
potrebne informacije za delo v kriznih razmerah pojavljanja koronavirusa.

Nacrt se bo po potrebi popravljal in dopolnjeval.
2. Vodenje in koordinacija

Koordinatorji so osebe, ki po potrebi dopolnjujejo in spreminjajo nacrt ter skrbijo za koordinacijo dela
in poteka aktivnosti na $oli in v vrtcu v ¢asu pandemije.
Potek dela koordinatorjev nadzira ravnateljica Sole.

Koordinator za Solo: mag. Mihael Potoc€ar, prof., pomo¢nik ravnateljice
Koordinator za vrtec: Andreja Mlakar, vodja vrtca
DELOVNA KOORDINACIJSKA SKUPINA:

V primeru njune odsotnosti se njuno delo razdeli naslednjim delavcem-kam $ole/vrtca:

Koordinator na predmetni stopnji: Spela Murn, mag. prof.
Koordinator na razredni stopnji: Miroslava Hrovat, prof.
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V primeru odsotnosti koordinatorjev so le-ti dolzni izbrati svojega namestnika, ki ga morajo o
odsotnosti obvestiti in nanj prenesti vse zadolZitve.

Vsem koordinatorjem se ta nacrt posreduje tudi v elektronski obliki, da ga lahko dopolnjujejo in
popravljajo v skladu s potrebami.

SKRB ZA REDEN PRETOK INFORMACI] ZNOTRAJ ORGANIZACIIE, POSREDOVANJA
PODATKOV O POTREBNIH UKREPIH IN NADZOR [ZVEDBE LE-TEH:

Primarno informacije naprej predajajo ¢lani koordinacijske skupine in:
— Koordinator — kuhinja: Vanja Krese
— Koordinator — ¢istilke: Janja Jakse
— Koordinator — drugo tehni¢no osebje: Branko Senica

Zazeleno je, da posamezniki koordinatorjem predlagajo popravke za nacrt, saj je pricakovati, da bolje
in podrobneje poznajo razmere na dolo¢enih podro¢jih kot jih pozna koordinator. Koordinator je
dolzan predloge pretehtati, predebatirati in vnesti v nacrt, e se izkazejo smiselni in nujni.

TABELA KONTAKTOV:
Ime in naziv E-mail Telefon Funkcija
Andreja Koséak, prof., andreja.koscak@os-dt.si ravnateljica
ravnateljica
mag. Mihael Potogar, prof., | mihael.potocar@os-dt.si 031-612-995 | koordinator za OS
pom. ravnateljice/Sola
Andreja Mlakar andreja.mlakar(@ os-dt.si 051-413-108 | koordinator za vrtec
pom. ravnateljice/vrtec
Spela Murn, mag. prof. spela.murn@os-dt.si koordinator na
predmetni stopnji
Miroslava Hrovat, prof. miroslava.hrovat@os-dt.si koordinator na
razredni stopnji
Zadolzitve:

1. Koordinator za Solo:
- Koordinacija dela Sole.
- Organiziranje nadomes$c¢anj.
- Priprava sprotnih pisnih informacij.

2. Koordinator za vrtec:
- Koordinacija dela vrtca.
- Organiziranje nadome§canj v vrtcu.

3. Koordinator na predmetni stopnji:
- Skrb za sprotno obves¢anje delavcev predmetne stopnje.
- Opravljanje zadolzitev koordinatorja za Solo v primeru njegove odsotnosti (nadomes¢anja za
predmetno stopnjo, priprava sprotnih pisnih informacij).
- Skrb za pretok informacij z drugimi delavei, ki nadomescéajo koordinatorja za $olo.

4. Koordinator na razredni stopnji:
- Skrb za sprotno obves§¢anje delavcev razredne stopnje.

- Opravljanje zadolzitev koordinatorja za Solo v primeru njegove odsotnosti (nadomescanja za
razredno stopnjo).

- Skrb za pretok informacij z drugimi delavci, ki nadomescajo koordinatorja za Solo.
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SKRB ZA REDEN PRETOK INFORMACII UCENCEM IN STARSEM:

Ravnateljica in koordinatorja poskrbijo, da pripravijo pomembne, sveze informacije, ki jih Sola objavi
na svoji spletni strani in oglasnih deskah.

Informacije na spletni strani $ole po potrebi objavlja mag. Mihael Potocar, prof., pomoénik
ravnateljice; na spletni strani vrtca pa zanjo zadolZeni strokovni delavec Dejan Znidersic, prof.

Ustne informacije star§em in u¢encem redno posredujejo razredniki, v vricu pa vzgojiteljice oz.
pomocnice vzgojiteljic.

Navodila in pojasnila o zdravstvenih vprasanjih se dobi pri regionalnem epidemiologu:

Nacionalni institut za javno zdravje
Obmocna enota Novo mesto
Muzejska ulica 5

8000 Novo mesto

Telefon: (07) 393 41 40

3. Organizacijska in kadrovska izhodis¢a

DELOVNI PROCES:
- Kljuéne in nepogresljive aktivnosti za zagotavljanje normalnega vzgojno-
izobrazevalnega procesa
- Kolikor je le mogoce, se ure pouka organizirajo po urniku oz. pripravljenih
nadomesc¢anjih, kjer koordinator skrbi, da se opravi ¢im vec ur, ki so predvidene na
urniku. Ob veéji odsotnosti uéencev uéitelji pri pouku predvsem ponavljajo in
utrjujejo snov ter manj obravnavajo novo snov in tako zagotovijo uéencem, ki so
odsotni, da bodo ob vrnitvi v $olo lazje sledili pouku.
- Po potrebi se pri naértovanju pouka zdruzi oddelke enega razreda, ob vedji odsotnosti
uciteljev in u¢encev pa tudi razredov.
- Po potrebi se pri naértovanju dela v vrtcu zdruzi oddelke.
- Ob vedji odsotnosti strokovnih delaveev Sole in vrtca koordinator dnevno pregleda
stevilo uc¢encev in otrok ter zaposlenih in o tem obvesti ravnateljico, ki odlo¢i o
nadaljnjih ukrepih.
- Zmanjsevanje in prekinitve drugih aktivnosti ob Siritvi koronavirusa
-V primeru Sirjenja koronavirusa koordinator razglasi in seznani delavce, da se ukinejo
VSE dejavnosti, ki niso del rednega pouka oz. vzgojno-izobraZzevalnega dela v vrtcu.
- Zagotavljanje alternativnih vzgojno-izobrazevalnih postopkov
- Utitelji, ki bodo v sluzbi, sami pripravijo nacrte za delo s skupino uéencev: delavnice,
prilagojeni dnevi dejavnosti, ki jih lahko izvedemo znotraj $ole, $portne igre oz.
dejavnosti, kjer se izvaja samo varstvo otrok.
- Pri oblikovanju dejavnosti priporoc¢amo, ¢e je le mozno (glede na Stevilo
razpolozljivega kadra), delo na prostem.
-V primeru odsotnosti hisnikov, se ukingjo prevozi s $olskim kombijem.

ZAPOSLENTI:
- Kljuéne osebe za zagotavljanje delovanja Sole
Za nemoteno delovanje Sole in vrtca so, poleg uéiteljev in vzgojiteljev, kljuéne osebe
koordinatorji, ki v primeru odsotnosti prenesejo naloge na namestnike.
- Zagotavljanje nadomestnih delavcev
V primeru manj$e odsotnosti uciteljev in vzgojiteljev bodo nadomes¢anja izvajali nasi ucitelji
in vzgojitelji.
Naslednji ukrep bo, ¢e bo to mozno, premescanje delavcev iz vrtca v Solo in obratno.
ODb vedji odsotnosti pa lahko za nadomeséanja prosimo e upokojene delavee $ole in vrtca.
- Ocena ogroZenosti in naért zaS¢ite kljucnih oseb, ki ostajajo na delovnem mestu
Na 3oli so ogrozeni vsi delavci, ki so v stiku z otroki, ucenci in starsi.
Za zasc¢ito delavei poskrbijo sami z uposStevanjem navodil o osebni higieni.
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Administrativna dela lahko vsi delavci opravijo elektronsko od doma po odlo¢itvi ravnateljice.

VARNOST IN LOGIKA:

Zascita poslopja, prostorov in opreme

Na $oli in v vrteu je poskrbljeno za zadostno $tevilo umivalnikov z milom in s papirnatimi
brisa¢ami. Ob umivalnike smo namestili plakate z navodili za pravilno umivanje rok.
Ugitelji in vzgojitelji poskrbijo, da se razrede in prostore, kjer se zadrzujejo otroci, pogosteje
prezracuje in da si uéenci oz. otroci pred vsakim obrokom in po odhodu iz sanitarij umijejo
roke z milom.

Za ¢isCenje prostorov in povrsin se uporablja obicajna Cistila in detergente ter ¢isti na nacin in
po postopku, ki je vpeljan v zavodu.

Pogosteje in skrbneje se ¢isti povrsine, ki se jih uéenci oz. otroci in zaposleni pogosteje
dotikajo z rokami (kljuke, ograje, tipkovnice...). Ob ve¢jem Stevilu obolelih se te povrSine
¢istijo z razkuzilnimi Cistilnimi sredstvi.

Ravnateljica po potrebi prerazporedi delo Cistilk tako, da zagotovi ¢is€enje prostorov tudi v
dopoldanskem ¢&asu.

V vrteu se izlodi igrade, ki se tezko ocistijo (plisaste igrace). Otroci v vrtec ne smejo vnasati
igra¢ in drugih predmetov od doma. Igrace se pogosteje Cistijo.

Ob veljem Stevilu obolelih ravnateljica razglasi, da se zacnejo upostevati posebni varnostni
ukrepi:
o VS$olo in vrtec vstopajo lahko samo ucenci, otroci, starsi in delavci Sole in vrica.
o Starsi ne smejo vstopati v igralnice in ucilnice.
o Ob vstopu v Solo se namesti razkuZilnike, kjer si vsi, ki vstopajo v Solo razkuZijo
roke.
o Material, ki ga dostavijajo servisne sluzbe, prevzemajo delavci Sole ob vhodih v Solo.
o Kuhinja zacasno preneha s pripravo in z razdelitvijo kosil zunanjim obiskovalcem.

O vsakem posameznem zgoraj navedenem ukrepu odloéa ravnateljica sproti.

V primeru vedjega $tevila obolelih in hitrega $irjenja pandemije delavci Sole lahko uporabijo
0z. morajo uporabiti zas¢itne maske, ki preprecujejo vnos virusa preko dihal. Enako lahko Sola
zahteva od obiskovalcev.

Odlocitev o uporabi posebnih zas¢itnih sredstev sprejme ravnateljica, v njeni odsotnosti pa
koordinator.

Ukrepi pri ucencih oz. otrocih, obolelih za koronavirusom

Ce otrok ali uéenec zboli, naj ne hodi v $olo. Starsi so o tem dolzni takoj obvestiti $olo.

Ce otrok zboli v oli ali vrtcu, uéitelj TAKOJ obvesti starse.

Koordinator pripravi seznam dezurnih uéiteljev, ki morajo biti na razpolago v ¢asu
obratovanja $ole in bodo skrbeli za izolirane otroke.

Obolel otrok in deZurni uéitelj morata nositi za§¢itne maske, ki bodo shranjene v prostorih,
namenjenih izolaciji.

Ukrepi pri zaposlenih obolelih za koronavirusom

Vzgojitelji, u¢itelji in drugi zaposleni, ki zbolijo, ostanejo doma in o tem obvestijo odgovorno
osebo v zavodu.

Ce vzgojitelji, uéitelji in drugi zaposleni zbolijo na delovnem mestu, o tem obvestijo
odgovorno osebo in zapustijo delovno mesto.

O svoji bolezni in nadaljnjih ukrepih se posvetujejo z izbranim zdravnikom in sporoc¢ijo na
Solo predviden ¢as njihove odsotnosti.

Vzgojitelji, uéitelji in drugi zaposleni, ki so bili v stiku z bolnim u¢encem in niso zboleli, naj
svoje delo normalno opravljajo naprej.
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Vzgojitelji, ucitelji in drugi zaposleni, ki so v stiku z bolnikom v domac¢em ali drugem okolju
in niso zboleli, naj svoje delo normalno opravljajo.

Nosecnice se o tveganju za koronavirus na delovnem mestu in nadaljnjih ukrepih posvetujejo
z izbranim ginekologom in morebitno odsotnost sporo¢ijo na §olo.

- Zaprtje vrtea
V primeru, ko zavod ne more zagotoviti delovanje kuhinje in pripravo hrane za otroke, bo
vrtec potrebno zapreti.

- Pojav vecjega Stevila obolelih za koronavirus
V primeru pojava veéjega Stevila med seboj povezanih primerov koronavirusa v kratkem
¢asovnem obdobju, koordinator (0z. njegov namestnik) obvesti regionalnega epidemiologa, ki
bo ocenil razmere.

KONTAKT:

Nacionalni institut za javno zdravje
Obmocna enota Novo mesto
Muzejska ulica 5

8000 Novo mesto

Telefon: (07) 393 41 40

- Ravnateljica ali koordinator usklajujeta aktivnosti skupaj z Ob¢ino Dolenjske Toplice.

SEZNANITEV DELAVCEV SOLE, UCENCEV, OTROK IN STARSEV O SPREJETEM NACRTU

5.

Dne 2. 3. 2020 se ucence (prvo $olsko uro) in otroke vrica (so Ze seznanjeni s 25. 2. 202(0) seznani
s tem, kaj je koronavirus, kako bolezen prepoznamo, kako se prenasa in kaj storimo, ko zbolimo in
ostanemo doma.

Poleg tega se jih seznani s tem, kako zmanj$amo tveganje za okuZbo (pravilno umivanje rok, kako
kasljamo, kihamo...).

Vzgojitelji obvestijo star$e otrok, da v vrtce ne nosijo plifastih in drugih igrac ter drugih
predmetov.

Glede na potrebe bodo ravnateljica in koordinatorja sprotno obvescali star$e preko spletne strani
Sole.

Nadért bo objavljen na $olski spletni strani in poslan vsem delavecem $ole po spletni posti.

Nadrt pripravila ravnateljica: Andreja Koséak, prof.

Dolenjske Toplice, 27. 2. 2020

Andreja Koscak, prof.,
ravnateljica

Khoreal
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